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REGOLAMENTO PER LA ISTITUZIONE E GESTIONE ELENCHI OPERATORI ECONOMICI

Regolamento per la istituzione e la gestione degli elenchi di operatori economici
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Art. 1) Definizioni
“Fondazione” o “Fondazione MEIS”: la Fondazione Museo Nazionale del’Ebraismo Italiano e della
Shoah di Ferrara;
“Operatore” o “Fornitore”. il soggetto che presenta domanda di iscrizione nellElenco degli operatori
economici;
“Albo” o “Elenco”: Elenco operatori economici;
“‘Regolamento”: il Regolamento per la istituzione e gestione degli elenchi degli operatori economici
della Fondazione MEIS

Art. 2) Oggetto e ambito di applicazione
Il presente Regolamento ha ad oggetto listituzione e la gestione del’Elenco degli operatori
economici, ai sensi dell’art. 36, comma 2 del D. Lgs. n. 50/2016 e in ottemperanza alle Linee guida
Anac n. 4 approvate con delibera n. 1097 del 26.10.2016, da utilizzare per I'affidamento di contratti
di lavori, servizi e forniture, di importo inferiore alla soglia comunitaria.
Con la creazione e pubblicazione di apposito elenco, la Fondazione si propone:
- di dotarsi di uno strumento per la selezione di operatori da invitare alle singole procedure di
affidamento, i cui requisiti di capacita economica e finanziaria, capacita tecnica e professionale,
nonché i requisiti di carattere morale di cui all'art. 80 del Codice e dichiarati, ai sensi del D.P.R.
445/2000, risultano preliminarmente comprovati;
- garantire che l'affidamento avvenga nel rispetto dei principi a cui devono conformarsi le
procedure di affidamento di contratti pubblici (economicita, efficacia, tempestivita, correttezza,
libera concorrenza, trasparenza, rotazione, parita di trattamento).

Le domande di iscrizione all’Elenco hanno il solo scopo di manifestare la volonta dei soggetti
interessati di essere iscritti al citato Elenco, senza che cid comporti alcun vincolo in capo alla
Fondazione per I'assegnazione di qualsivoglia affidamento a detti soggetti.

L’istituzione dell’Elenco, pertanto, non costituisce in alcun modo l'avvio di alcuna procedura di
affidamento e/o di aggiudicazione di appalti.

Le disposizioni del Regolamento devono intendersi sostituite, modificate, abrogate ovvero
disapplicate automaticamente, ove il relativo contenuto sia incompatibile con sopravvenute
inderogabili disposizioni legislative e regolamentari. La Fondazione si riserva di apportare
modifiche ed integrazioni al presente Regolamento nel caso in cui, durante il periodo di validita
dell’Elenco sopravvenissero nuove disposizioni di legge.

In ogni caso, rimane ferma la facolta della Fondazione di non utilizzare I'Elenco degli operatori:

- in presenza di forniture e servizi che, per il particolare oggetto o la specializzazione richiesta, non
ne rendano possibile l'utilizzazione;

- qualora il rapporto fiduciario e le qualita personali del professionista, siano del’Ente ritenute
motivazione prevalente per gli incarichi libero professionali.

Non si utilizzeranno le iscrizioni allElenco per le ditte o Professionisti iscritti in albi nazionali o
diversamente qualificati in base a procedure previste dalla vigente legislazione statale e regionale.

Art. 3) Costituzione Elenco e durata
Dopo la pubblicazione dell’avviso, I'Elenco avra durata indeterminata e sara sempre possibile per
I'Operatore interessato presentare domanda d’iscrizione dopo la pubblicazione dell’avviso pubblico
di costituzione dell’elenco degli operatori e successivamente in qualsiasi momento di durata dello
stesso.

L'Elenco sara formato in base alle richieste di ammissione pervenute alla Fondazione
successivamente alla pubblicazione dell’avviso pubblico e continuamente aggiornato mediante
l'inserimento degli operatori economici che ne abbiano fatto richiesta, nonché con I'eventuale
aggiornamento dei dati relativi ai soggetti gia inseriti in elenco, che ne facciano apposita richiesta.

L’Albo fornitori & suddiviso in tre sezioni:



Sezione 1: acquisizione di beni;

Sezione 2: acquisizione di servizi;

Sezione 3: acquisizione di lavori.

Allinterno di ciascuna sezione, I'Albo & articolato in categorie merceologiche e fasce di importo,
secondo quanto risultante dall’Allegato 1 e 2 al presente Regolamento.

Art. 4) Pubblicazione e documentazione disponibile
Il presente Regolamento, nonché tutta la documentazione necessaria per la richiesta di iscrizione
allAlbo sara pubblicata sul sito internet della Fondazione MEIS allindirizzo
https://www.meisweb.it/10-bandi-gara-contratti (sezione amministrazione trasparente, bandi e
contratti).
E possibile anche ritirare, in formato cartaceo, presso gli uffici amministrativi della Fondazione
MEIS la seguente documentazione:
- Regolamento per la istituzione e gestione dell’Albo fornitori;
- Elenco delle categorie merceologiche distinte per categoria e fascia di importo (Allegato 1);
- Domanda di iscrizione (Allegato 2);
- Codice etico di comportamento;
- Piano triennale per l'integrita, la trasparenza e I'anticorruzione.

Solo in caso di richiesta in modalita cartacea, il rilascio della documentazione & subordinato al
rimborso del costo copia pari a €. 0,20 a pagina per riproduzioni fotostatiche formato UNI A4 e
nella misura di Euro 0,40 a pagina per riproduzioni fotostatiche formato UNI A3.

Art. 5) Modalita presentazione domanda di iscrizione
Gli operatori interessati devono presentare apposita domanda, precisando la categoria
merceologica di inserimento e la fascia di importo, indicati nella domanda di iscrizione allegata al
presente Regolamento (Allegato 2).
La domanda e suoi allegati dovranno essere redatti in lingua italiana ed inseriti in un unico plico
chiuso, che potra essere inviato mediante servizio postale con raccomandata a/r, con corriere
espresso 0 consegnata a mani nelle giornate non festive dal lunedi al venerdi dalle ore 9.00 alle
ore 13.00, all'indirizzo: Ufficio Segreteria Fondazione Museo Nazionale del’Ebraismo Italiano e
della Shoah — Via Piangipane n. 79-83 — 44121 Ferrara.
L’invio del plico contenente la documentazione &€ a totale ed esclusivo rischio del mittente,
restando esclusa qualsiasi responsabilita della Fondazione MEIS ove per disguidi postali o di altra
natura, il plico non giunga a destinazione.
La domanda e i suoi allegati potranno essere inviati anche mediante pec all'indirizzo email:
fondazione.meis@pec.meisweb.it

Art. 6) Requisiti richiesti
6.1 Possono essere iscritti all’Albo fornitori:
a) i soggetti singoli o associati e pertanto: imprenditori individuali, anche artigiani, le societa
commerciali, le societa cooperative, secondo le disposizioni del Codice Civile;
b) i consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro costituiti a norma della legge 25 giugno
1909, n. 422, e successive modificazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge 8
agosto 1985, n. 443;
c) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di societa consortili ai sensi dell’art. 2615 ter del
Codice Civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, societa commerciali, societa cooperative
di produzione e lavoro secondo le indicazioni fornite dal D. Lgs. n. 50/2016;
d) i liberi professionisti singoli 0 associati.

6.2 | requisiti di ordine generale di cui occorre essere in possesso sono i seguenti:
1) iscrizione nel registro delle imprese tenuto dalla C.C.I.A.A. relativa al settore merceologico in cui
si chiede liscrizione o nel registro delle commissioni provinciali per l'artigianato o presso i
competenti ordini professionali;
2) iscrizione in appositi albi professionali qualora la fornitura o il servizio richiesto richieda
l'iscrizione obbligatoria in detti albi;
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3) insussistenza di tutte le cause di esclusione e di divieto a contrarre di cui all'art. 80 del Codice
dei contratti;

4) adempimento degli obblighi sulla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui al D. Lgs. n. 81/2008 e
s.m.i.;

5) nel caso di attivita che richiedono autorizzazioni ex art. 83 del Codice dei contratti, possedere le
autorizzazioni richieste dalla normativa vigente, in corso di validita;

6) regolarita contributiva (DURC) al momento della presentazione dell’istanza;

7) dichiarazione di adempimento agli obblighi di cui all’art. 17 della Legge n. 68/1999;

8) di essere iscritta /non iscritta all'interno del mercato elettronico della PA (MEPA) con indicazione
del bando di abilitazione;

9) dichiarazione al fine dell’applicazione dellart. 53, comma 16-ter, del D. Lgs. n. 165/2001,
introdotto dalla legge n. 190/2012 (attivita successiva alla cessazione del rapporto di lavoro -
pantouflage)

6.3 Occorre dichiarare, altresi:

- i requisiti tecnici o professionali richiesti dalla tipologia di attivita;

- il fatturato globale realizzato in ciascuno degli ultimi tre esercizi finanziari approvati alla data di
presentazione della domanda di iscrizione;

- il possesso delle eventuali attestazioni SOA in riferimento ai lavori per i quali si chiede l'iscrizione;
- possesso idonea polizza assicurativa professionale.

In caso di consorzio i requisiti di cui sopra devono essere posseduti dal consorzio e da ciascuna
delle imprese consorziate.

6.4. Con la richiesta di iscrizione nell’Albo fornitori, gli operatori manifestano unicamente la volonta
di essere inseriti nel suddetto Albo, senza la costituzione di alcun vincolo in capo alla Fondazione
MEIS. Inoltre, non vengono costituite graduatorie, né attribuiti punteggi.

Art. 7) Documenti per I'iscrizione
| soggetti che intendono ottenere l'iscrizione all’Albo fornitori devono, pena il rigetto della domanda
di ammissione, presentare la seguente documentazione:
1) domanda di iscrizione con specifica indicazione della categoria merceologica di inserimento e
fascia di importo, su modello allegato al Regolamento (Allegato 2), unitamente ad una fotocopia di
un documento di riconoscimento valido;
2) il presente Regolamento, siglato in ogni pagina, per presa visione e accettazione del contenuto;
3) il certificato di iscrizione alla C.C.I.LA.A. di data non anteriore di 6 mesi dalla data di
presentazione della domanda di iscrizione, attestante l'attivita specifica per la quale si chiede
liscrizione, il nominativo del legale rappresentante e la sede di ubicazione. In alternativa, potra
essere resa una dichiarazione sostitutiva ai sensi dell'art. 46 del DPR n. 445/2000, riportante i
medesimi dati, con allegata la fotocopia di un documento di riconoscimento del rappresentante
legale che la sottoscrive.
| soggetti tenuti all'iscrizione in albi professionali devono presentare un certificato di iscrizione
all'albo professionale di appartenenza.
4) eventuale certificazione di qualita;
5) eventuali attestazioni SOA relative ai lavori per i quali si chiede I'iscrizione. In alternativa, potra
essere resa una dichiarazione sostitutiva ai sensi dell'art. 46 del DPR n. 445/2000, riportante i
medesimi dati, con allegata la fotocopia di un documento di riconoscimento del rappresentante
legale che la sottoscrive;
6) copia della procura speciale nel caso in cui la sottoscrizione della domanda e delle dichiarazioni
venga effettuata da persona diversa dal rappresentante legale;
7) copia di polizza assicurativa professionale in corso di validita;
8) Cv per i Professionisti.

La Fondazione MEIS potra richiedere, qualora lo ritenga opportuno, in relazione anche alla
complessita delle procedure alle quali l'iscritto potra essere chiamato a partecipare:
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- copia dei bilanci consuntivi relativi agli ultimi tre esercizi finanziari, approvati alla data di
presentazione della domanda;

- idonea dichiarazione circa I'avvenuto espletamento negli ultimi tre anni, antecedenti la data di
domanda di iscrizione, di lavori, servizi e forniture riguardanti la categoria per la quale si chiede
liscrizione all’elenco;

- ovvero ogni altra documentazione ritenuta idonea, ai sensi del Codice dei contratti.

E facolta dell'operatore presentare ogni ulteriore documentazione utile ai fini della presentazione
dell'impresa.

Art. 8) Accertamento
8.1 Le domande di iscrizione all’Albo sono soggette alla valutazione da parte della Fondazione
MEIS che accerta la completezza e la correttezza della domanda presentata. L'iscrizione o la sua
inammissibilita verra comunicata per iscritto.
Nel caso in cui la documentazione presentata fosse irregolare o incompleta potranno essere
richieste opportune integrazioni, concedendo un termine di 30 giorni dalla richiesta.

8.2 La Fondazione MEIS procedera, in ogni caso, al rigetto della domanda nelle seguenti ipotesi:
a) assenza anche di uno solo dei requisiti indicati nel precedente art. 6;

b) mancanza anche di uno solo dei documenti richiesti dal precedente art. 7;

€) mancata integrazione a seguito di richiesta della Fondazione.

E consentito presentare contemporaneamente domanda per fasce di importo differenti.

La Fondazione MEIS si riserva di effettuare accertamenti, anche a campione, ai sensi del Codice
degli appalti relativamente al possesso dei requisiti dichiarati.

Art. 9) Aggiornamento
E fatto obbligo agli Operatori Economici iscritti di assicurare un continuo aggiornamento dei dati
comunicati (anagrafica), nonché dei documenti attestanti il possesso dei requisiti, inviati in fase di
presentazione dell’istanza di iscrizione e di comunicare tempestivamente ogni loro variazione.

Fermo quanto previsto dal comma 1, la Fondazione periodicamente procedera a verificare |l
perdurare del possesso dei requisiti (anche a campione), mediante invio di una apposita richiesta
di conferma dell'iscrizione e dei requisiti tramite PEC. Gli operatori economici iscritti hanno
I'obbligo di rispondere a tale richiesta, presentando una dichiarazione attestante la permanenza o
meno di tutti i requisiti di iscrizione mediante apposito modulo tramite PEC. Il mancato tempestivo
aggiornamento o il mancato invio della predetta dichiarazione comporta 'automatica cancellazione
prevista dal successivo art. 10

Art. 10) Cancellazione
10.1 Sono cancellati dall’Albo i soggetti iscritti che:
a) non forniscano la prova del possesso dei requisiti richiesti nella lettera invito, ovvero in caso di
dichiarazione mendace, ai sensi del D.Lgs n. 50/2016 e s.m.i.;
b) in caso di mancata sottoscrizione del contratto o per mancato o parziale inadempimento;
c) si siano resi responsabili di gravi inadempimenti contrattuali attestati dal responsabile del
procedimento;
d) non abbiano provveduto a segnalare tempestivamente il venir meno dei requisiti necessari per
l'abilitazione;
e) non abbiano presentato offerta, pur essendo stati invitati per 3 volte;
f) incorrano in una causa di esclusione dagli appalti pubblici di cui all’art. 80 del Codice dei
contratti;
g) incorrano in fallimento, liquidazione, cessazione di attivita;
h) chiedano di essere cancellati.



10.2 Nei casi previsti dal comma precedente, ad eccezione dellipotesi della lettera h, la
Fondazione comunica l'avvio del procedimento, tramite PEC contenente sintetica motivazione.
Eventuali controdeduzioni dovranno pervenire entro 30 giorni dal ricevimento della contestazione.
Durante tale termine l'iscrizione & sospesa e |'operatore economico non pud essere invitato alle
procedure di gara eventualmente bandite dalla Fondazione. Decorso tale termine, in mancanza di
controdeduzioni valide, con provvedimento dirigenziale motivato si procede alla cancellazione
dell’iscrizione. Tale provvedimento &€ comunicato all’'operatore tramite PEC.

Gli operatori economici cancellati dal’Elenco non possono presentare una nuova domanda di
iscrizione prima che sia decorso, a seconda della gravita dell'infrazione, un termine fino a un anno
dall’adozione del provvedimento di cancellazione o un termine diverso, previsto dai provvedimenti
amministrativi o giudiziari che hanno interessato I'operatore iscritto. Ai contratti in corso di
esecuzione con l'operatore economico cancellato si applica la disciplina prevista dal codice in
materia di risoluzione.

Art. 11) Gestione dell’Elenco
Ove non ricorrono le condizioni per il ricorso al mercato elettronico o non vi siano Convenzioni
Consip attive, la scelta dei Fornitori iscritti al’Elenco da invitare alle singole procedure per
'affidamento di contratti di lavori e/o servizi e/o forniture seguira il criterio della rotazione nel
rispetto dei principi di trasparenza, parita di trattamento, non discriminazione e proporzionalita, al
fine di garantire la qualita delle prestazioni in ossequio ai principi di economicita, efficienza,
efficacia, tempestivita e correttezza.

La Fondazione potra prescindere dall’applicazione del criterio di rotazione e estendere l'invito
anche agli operatori economici risultanti aggiudicatari nell'ultimo anno di vigenza dell’Elenco,
purché nell’esecuzione delle prestazioni non siano incorsi in situazioni per le quali € prevista la
cancellazione dallElenco medesimo e qualora si verifichino contemporaneamente le seguenti
condizioni:

* 'uscente abbia reso una prestazione impeccabile;

* 'uscente venga aggiunto al numero minimo di soggetti da consultare gia individuati e, anche in
caso di affidamento inferiore ad € 40.000,00, si dia atto di un confronto competitivo mediante gara
informale.

L’invito potra essere esteso anche o in via esclusiva ad operatori economici non iscritti nell’Elenco,
al verificarsi delle condizioni di cui al precedente art. 2, comma 4.

Resta salva la facolta per la Fondazione di ricorrere ad operatori economici non iscritti all'Elenco,
ma individuati mediante apposite indagini di mercato qualora vi sia un numero insufficiente di
operatori iscritti nella categoria merceologica di interesse o categoria SOA.

Art. 12) Foro competente
Le controversie relative all’applicazione del presente Regolamento e quelle relative all’iscrizione o
cancellazione dall’elenco sono di competenza del Tribunale Amministrativo Regionale della Emilia
Romagna.

Art. 13) Richiesta informazioni
Per eventuali richieste di chiarimenti sulla presente procedura di iscrizione all'Elenco gli Operatori
Economici gli interessati potranno inviare una pec all’'indirizzo_fondazione.meis@pec.meisweb.it.

Art. 14) Tracciabilita dei flussi finanziari
L'operatore economico iscritto dovra attenersi a tutte le disposizioni di cui all'articolo 3 della Legge
136/2010 e s.m.i. in materia di tracciabilita dei flussi finanziari ed imporre ai propri subfornitori e
subcontraenti di ottemperare ai medesimi obblighi.

Art. 15) Trattamento dei dati personali
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Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo
al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione, i dati personali forniti dagli
Operatori per effetto del presente Regolamento verranno utilizzati dalla Fondazione per listituzione
e la gestione dellElenco nonché per I'esperimento delle procedure di affidamento di appalti di
lavori, servizi e forniture e per 'adempimento delle pratiche amministrativo-contabili derivanti dal
rapporto contrattuale posto in essere con il soggetto aggiudicatario delle varie procedure di gara.
Queste operazioni saranno effettuate nel rispetto delle norme vigenti, per le finalita sopra indicate
e con l'adozione delle misure di protezione necessarie ed adeguate a garantire la sicurezza e la
riservatezza dei dati trattati.

| dati saranno raccolti e trattati dagli incaricati sia con strumenti informatici sia su supporto
cartaceo e potranno, attraverso adeguato sistema di profilazione, essere consultati, modificati e/o
integrati dai diretti interessati.

Con liscrizione all’Elenco dei Fornitori 'operatore economico esprime, pertanto, il proprio
consenso al predetto trattamento.

Art. 16) Codice di comportamento
Con liscrizione nell’Elenco, gli operatori economici dichiarano di essere a conoscenza del “Codice
etico di comportamento della Fondazione” e si impegnano alla piena osservanza dei principi e
norme ivi contenuti e del vigente Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione.

Art. 17) Disposizioni finali
Per tutto quanto non previsto dal presente Regolamento, si applica la normativa vigente in materia.

Allegati:

1) Elenco Sezioni merceologiche.
2) Domanda di iscrizione.



